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1. A szabalyzat célja

A Szegedi Vizmi Zrt. (Székhelye: 6720 Szeged, Tisza Lajos krt. 88., Adészama: 12634048-2-06)
(tovabbiakban a ., Tarsasag”) a vizikozmi szolgaltatasi tevékenységének ellatisa céljabdl - a
beszerzési koltségek csokkentése, a hatékonysag novelése és a megfeleld mindségli termékek és

szolgaltatasok folyamatos biztositasa érdekében - jelen szabalyzatot alkotja.

Jelen Beszerzési szabalyzat (tovabbiakban ,,Szabalyzat™) a gazdasagi verseny biztositasa érdekében
meghatérozza a Térsasagot, mint beszerzdt/ajanlatkérdt terheld kotelezettségeket, az anyagi és
eljarasi szabalyok teljesitésének modjat, valamint a beszerzési eljarAs meginditasaval és

lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységek részletes szabalyait.

Meghatarozza tovabba a Tarsasdgnak a Vksztv.-ben és annak végrehajtasi rendeleteiben foglalt
kotelezettségeibdl eredd eljarasrendet, valamint a nemzeti vagyonrdl szold 2011. évi CXCVI.

torvénybdl eredd kotelezettségeket.

2.  Alkalmazandé fébb jogszabalyok

a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL. térvény (tovabbiakban: Kbt.);

- avizikdzmu-szolgaltatasrdl szol6 2011. évi CCIX. torvény (tovabbiakban: Vksztv.);

- anemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVLI. térvény (tovabbiakban: Nvtv.);

- a Magyarorszag mindenkori éves kézponti kdltségvetésérdl szold torvény (jelenleg a 2020.
évi LXXVI. térvény) — (tovabbiakban: Ktgvtv.),

- a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozd sajatos kozbeszerzési szabalyokrdl szold
307/2015. (X.27.) Korm. rendelet;

- a vizikbzmii-szolgéltatas egyes részletszabalyairdl szold 2011. évi CCIX. térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szold 58/2013. (II. 27.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Vhr.);

- a koOzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és
kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintdir6l és egyes tartalmi elemeirdl, valamint
az éves statisztikai 6sszegezésrol szol6 10/2020. (VI.26.) MvM rendelet;

- az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairdl szoldé 424/2017. (XII. 19.) Korm.

rendelet;

- az allami vagyonnal val6 gazdalkodasrol szol6 254/2007. (X.1.) Korm. rendelet.
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3. A szabalyzat hatalya

3.1. Alanyi hatdly

Jelen Szabalyzat hatélya kiterjed a Szegedi Vizmii Zrt. minden olyan szervezeti egységére, személyi
allomanyara, valamint adott esetben beszerzési bizottsdgokban részt vevo személyekre, tovabba a

kiilsé szakértdkre, akik a beszerzési eljarasokban részt vesznek.

3.2. Idobeli hatdly

Jelen Szabalyzat 2022. februar 1. napjatdl, illetve amennyiben az késébbi, Ggy a Magyar
Energetikai és Kozmi-szabalyozasi Hivatal altali jovdhagydsanak idépontjatol hatalyos. A

Szabalyzat visszavonasig érvényes.

3.3. Targyi hatdly

Jelen Szabalyzat kiterjed a vizikdzmii szolgaltatisi tevékenység ellatdsdhoz kapesolodo
szolgaltatasok beszerzésére, valamint a vizikdzmivek miikddtetéséhez sziikséges anyagok,
eszk6zOk és szolgaltatdsok beszerzéseire, amelyeknek az értéke nem éri el a kozbeszerzési

értékhatart.

4. Fogalom meghatarozasok

Beszerzés: Beszerzés alatt értjik azon folyamatok Osszességét, kezdve a sziikséglet
meghatarozastdl, piackutatastol, palyaztatastdl az anyagi javak és szolgaltatdsok mennyiségi és
mindségi atvételéig, amelyek a folyamatos és zavartalan miikodéshez sziikséges anyag- és

eszkozellatast, szolgaltatasok biztositasat jelentik.

Magaba foglalja tovabba a beszerzési stratégia kialakitasat, a szallitoi piac folyamatos elemzését, a
palyaztatas komplett rendszerét, a megrendelések kibocsatasat, szallitasi és vallalkozasi
szerzddések megkdtését, az iizleti targyalasokat, a rendelés-nyilvantartast, a teljesitések nyomon
kovetését, a hidnyos teljesitésbdl eredd reklamaciok tigyintézesét, garancialis jogok érvényesitését

¢s mindezekkel egyiitt jaro egyéb adminisztracids tevékenységeket.
Termék: Termék alatt az anyagokat, targyi eszkozoket és a szolgaltatasokat egyiittesen értjiik.

Havadria: Olyan természeti csapas vagy emberi tevékenység okozta hirtelen esemény (robbanas,
kozuti baleset stb.), mely a lakossagot és a kornyezetet veszélyeztet§ sziikségallapot kialakulasat
eredményezi. Vizik6zmu-rendszerek esetén kifejezetten ilyenek a jelent6snek mindsiilé csbtorés, a

vizbazist elére nem lathatd mdodon veszélyeztetd aradas, a vizbazis mérgez6désének lehetdsége, stb.
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Megdllapodds: Megallapodas alatt értjiik a keretszerz6dést, konszignacids raktari szerz6dést, a

szerzOdést vagy a megrendelést, mely az iizleti partnerek akaratdnak Kkinyilvanitdsa arra
vonatkozdan, hogy anyagokat, targyi eszkozoket és szolgaltatdsokat milyen feltételek mellett

kotelesek teljesiteni, illetve milyen feltételek mellett vesznek 4t és fizetnek ki.

5. A beszerzés alapelvei

A Térsasag beszerzéseinek tervezése, végrehajtasa soran a Vksztv. 1. § (1) bekezdésében

meghatarozott alapelveken tilmenden az alabbi elveket koveti:

- A Tarsasag a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések esetén is az el6irtnal fokozottabban

alkalmazni kivanja a nyilvanossag és ellendrizhetdség elvét.

- A Tarsasdg a beszerzései tekintetében vizsgilja a keretszerzédések és a szerzddések
rendelkezésre allasi lehetségét a havaria és egyéb azonnali intézkedést igényld helyzetek

jogszerli és azonnali kezelése érdekében.

- A Tarsasag beszerzései sordn biztositani kell, hogy a sziikséges termékek atlathaté médon, a
vonatkozé jogszabélyok és etikai normak betartasaval, a megfelelé mindségben, id6ben,
helyen és a lehetd legkisebb pénziigyi kiadassal keriiljenek az igényld szervezeti egységek

részére biztositasra.

- A Térsasag kiilonbozd szervezeti egységeinek azonos targyl igényeit — figyelemmel a Kbt.

elbirasaira is — lehet6ség szerint ssze kell vonni és egy beszerzési eljarasban kell beszerezni.

- A beszerzési jogosultsagok, eljarastipusok meghatirozasa soran — kiilonos tekintettel a
kiilonb6zé mddszerek eltérd iddigényére — a termék beszerzése kapcsan felmeriilé minden
koriilményre (koltségre) figyelemmel kell lenni (pl.: az alaptevékenység biztonsagara, a termék
hianya miatti allasido koltségére).

- A beszerzési szerzodések megkotése soran torekedni kell arra, hogy a készletezési, raktarozasi,

szallitasi koltségek csak a biztonsagos miikddéshez sziikséges mértékig meriiljenek fel.

- A Dbeszallitokkal torténd kapcsolattartds sordn az etikai normdknak megfeleld
partnerkapcsolatra kell térekedni, ugyanakkor kovetkezetesen érvényesiteni kell a Tarsasag

érdekeit.

A Téarsasag beszerzései kapcsan az aldbbi etikai normakat koveti:

- A beszallitok, ajanlattevék iranyaban mindvégig torekszik az esélyegyenldség, az egyenld
banasmad, a nyilvanossag, a verseny tisztasaga biztositasara, az egyiittmiikddésre, a k6lcsonos

elényok megteremtésére, kihasznaldsara, a Tarsasag j6 hirnevének megdrzésére.
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Maximalisan térekszik a hatalyos jogszabalyok betartasara, a nemzeti elbanas (Magyarorszag

és EU tagallamok szallitéinak preferdlasa) elvének alkalmazéasara.
A Térsasag munkavallal6i a beszerzések kapcsan az alabbi etikai normékat kovetik:
- Munkajuk soran a lojalitas, elkotelezettség, gazdaszemlélet érvényesiil.
- Munkajuk soran betartjak az osszeférhetetlenségre vonatkozé szabalyokat és elveket.
- A birtokukba keriilt informéaciokat bizalmasan kezelik.
- Torekednek a folyamatok atlathaté mikodtetésére, megfeleld adminisztracidjara.

- A min8ségi munkavégzés érdekében torekednek a megfelelé szakmai ismeretek

megszerzésére, az ismeretek fenntartasara és fejlesztésére.

-  Torekednek a Tarsasag bels6 értékeinek tiszteletben tartdsara és kozvetitésére.

6. Beszerzési értékhatarok

A Tarsasag a kozbeszerzéseit a mindenkori Ktgvtv.-ben a kdzszolgéltatok részére meghatarozott
értékhatarok szerint folytatja le, ezen beszerzései sordn a kdzbeszerzési szabalyok és a Tarsasag
Kozbeszerzési Szabalyzata szerint jar el. A kdzbeszerzési értékhatar alatti vizikozmi-szolgaltatés

ellatasaval kapcsolatos beszerzések esetén a Tarsasag az alabbi, sajat értékhatarokat hatarozza meg:

Beszerzési modell Becsiilt érték
Eljarasmentes (kézi) beszerzés 200 ezer forint alatt
Egyszeriisitett beszerzési eljaras 200 ezer forint felett
Normal beszerzési eljaras 1 milli6 forint felett
Kiemelt beszerzési eljaras 15 milli6 forint felett

7. Beszerzési eljarasba bevont szervezeti egységek és személyek felelosségi

rendje

A beszerzésekkel kapcsolatos feladatok és feleldsségek kiilonb6z6, konkrétan megnevezett, illetve
szerepkorrel felruhdzott szervezeti egységek kozott oszlanak meg. Az altalanos beszerzési

szerepkorok a kovetkezok:

> igénylo szervezeti egységek, személyek;

> szakmai felelds (igényl6 szervezeti egység vezetd),
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> engedélyezo;
> beszerzést intéz6 szervezeti egységek.
Egy adott szervezeti egység, személy egyidejiileg tobb beszerzési szerepkért is betslthet.

Abban az esetben, ha egy szervezeti egység, vagy személy az adott beszerzés vonatkozasaban tobb
szerepet is bet6lt, a koztik 1év6 egyeztetési, adatszolgaltatasi, tajékoztatasi stb. kotelezettségeket

megtorténtnek kell tekinteni.

Az igénylé felelos (szervezet esetén a szervezeti egység vezetdje)

- a beszerzések tervezése sordn a tevékenységéhez kapcsolodd beszerzési igények
felméréséért, megfogalmazasaért;

- az igények megfeleld idében torténé megadasaért;

7

- a beszerzési eljaras elokészitésében, végrehajtdsaban vagy a beszerzést intézé szervezeti

egység, személy kérésének megfelelden térténd részvételért;
- amennyiben az igényl6 feladata a termék atvétele, az atvétel szabélyszer(i lefolytatisaért;

- aszerzOdések teljesiilésével kapcsolatos szakmai informaciok a beszerzd, illetve szervezeti

o

egységeknek, személyeknek torténd informacio szolgaltatasaért.

A szakmai felelds (az igényl6 szervezeti egység vezetdje) felels

- a beszerz8 szervezeti egység, személy kérésének megfeleléen, a beszerzési eljaras
elokészitésében, végrehajtasaban vald részvételért;

- sziikség esetén az igények feliilvizsgalataért;

- a beszerzési igény indoklasaért.

A beszerzések kizardlag a jelen Szabalyzatban az erre felhatalmazott személy(ek), mint

engedélyezo(k) elézetes (elektronikus vagy irasbeli) engedélye alapjan indithatdak.

A beszerzést intézo szervezeti egység vezetdje felelos

- a hataskorébe tartozo beszerzések esetén a jelen szabalyzat, illetve a Téarsasag mas belso
szabélyainak, a rendelkezésre all6 koltségkereteknek, valamint az igénylé és a szakmai
felelos szervezeti egységek, személyek elvarasainak megfeleld, koriiltekinté és
koltséghatékony végrehajtasaért;

- a beszerzési eljarasokba mas szervezeti egységek bevonasaért, munkajuk dsszehangolasaért;

- a beszerzési eljaras teljes korli dokumentalasaért, €s az iratok meg0érzéséért a vonatkozo

el6irasoknak megfelelden;

s rr

- a Kbt. el6irdsainak betartasaért;
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- a hataskorébe tartozd beszerzések piacénak folyamatos kutatasaért, elemzéséért, az azzal

kapcsolatos adatok gytijtéséért;

- a Tarsasag vezetésének egyetértése esetén mas Tarsasagokkal egyiittesen torténd beszerzési

eljaras lefolytatasara, figyelembe véve a vonatkozo jogszabalyokat;

- az igényld szervezeti egységekkel egyiittmiikodésben a beszerzési eljarasok nyoman létrejott

r o rr

szerzOdések teljesiilésének nyomon kovetéséért, értékeléséert.

8.  Beszerzési eljarasok

8.1. Kozbeszerzési eljarasok

A Tarsasag minden esetben a Kbt.-ben foglalt eljarasi szabalyok és a Kozbeszerzési szabalyzat

figyelembe vételével jar el.
8.2. Kozbeszerzés ala nem es6 beszerzési eljarasok

A Tarsasag a kozszolgaltatasokkal kapcsolatos fokozott atlathatsagi kovetelményeknek és az erre
iranyul6 felhasznaldi elvarasoknak eleget téve a kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek

folyamatait az alabbiak szerint szabalyozza.
8.2.1. Igénylés

Valamennyi beszerzést engedélyezett igénylésnek kell megel6znie, amelynek a kovetkezdket kell
tartalmazni:

> igénylo teriilet megnevezése,

> koltséghely megnevezés (kéd, munkaszdm, karbantartds esetén U kod, beruhdzas esetén

projektazonosité kod, munkalapszam),

> azigény megfogalmazasa (tételes anyag, szolgaltatas meghatarozasa) pontos és egyértelmi
miszaki paraméterekkel,
igényelt mennyiség,
az igénylés datuma,

kivant szallitasi, illetve teljesitési (realisan meghatarozott) hataridd,

Y V V V

az igény becsiilt értéke afa nélkiil,
»  jovahagyoi (akar elektronikus) alairasok.
A beszerzés targyanak pontos, szakmailag egyértelml meghatarozasa mindig az igénylé szervezeti

egység feladata. Csak olyan miiszaki meghatarozas szerepelhet az arajanlatkérésben, amely

indokolatlan piaci sziikitést nem tartalmaz. Indok lehet példaul a megndvekedd iizemeltetési
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kockézat, vagy ha a korlatozas hidnyaban a beszerzésre keriilé termék kompatibilitasi problémakat

eredményezhet.

8.2.2. Igénylés elbiralasa/engedélyezés

A beszerzési igények jovahagyasa az MB11 Beszerzési eljaras c. bels6 szabalyozasban rogzitettek
szerint torténik, majd a beszerzést intéz6 szervezeti egységek megkezdik a sziikséges beszerzési

eljaras lefolytatasat.
8.2.3. Beszerzési eljaras

Az ajanlatkérésben minden esetben sziikséges elore meghatarozni az ajinlatok elbiralasanak

szakmai és lizleti kritériumait, amelynek objektivnek és mérhetdnek kell lennie.

Az ajanlattételi hataridoket Ggy kell meghatarozni, hogy az minden esetben tegyen eleget a szakmai
normaknak, ezen kiviil az ajanlattevéknek legyen elég idejiik értékelhetd és szakmailag a

legkedvezdbb ajanlat kidolgozasara.

A beszerzéssel (ajanlatkérésekkel) vagy azok eldkészitésével kapcsolatos, kiilsé partnerekkel

folytatott érdemi kommunikacidt minden esetben dokumentalni sziikséges.

A nettd 500 eFt érték alatti anyag, illetve netté 200 eFt érték alatti szolgaltatas és targyi eszkoz
beszerzés esetén arajanlatnak tekinthetdek a multinacionalis (pl. Tesco, Metro) és internetes cégek

altal megjelentetett informaciok (pl. webaruhaz) vagy az internetrdl letSlthetd katalogusok.
Az ajanlattevé ugyanazon eljaras alkalmaval mas ajanlattevé alvallalkozdjaként nem vehet részt.

A szallito kivalasztasdhoz az alabbi szamossagban sziikséges ajanlatok megléte:

Beszerzési eljaras Becsiilt érték Ajanlatok szamossaga
Eljéra’ismentés (kézi) beszerzés 200 ezer forint alatt Javasoltlegalai)b 1db
Egyszeriisitett beszerzési eljaras 200 ezer forint felett legalabb 2 db
Normal beszerzési eljaras 1 milli6 forint felett legalabb 3 db
Kiemelt beszerzési eljaras 15 milli6 forint felett legalabb 3 db

Az elbirtnal kevesebb szamu ajanlat megléte esetén a versenyeztetés lefolytatdsat a tarsasag

vezérigazgatdja engedélyezheti.

Amennyiben a felmeriilt igény teljesitését csak egy szallité tudja teljesiteni miiszaki specifikacio

miatt (kizdardlagos forgalmazoi nyilatkozat stb.), vagy kutatds-fejlesztési célzatu tevékenység
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végzése érdekében torténik a beszerzés, akkor indoklassal kiegészitett irasbeli kérelem alapjan a
vezérigazgatd engedélyének megfeleléen torténhet a tobb széllitoval lefolytatand6

versenyeztetéstol eltekintés.

Egy évnél nem régebben lefolytatott beszerzési eljarasoknal lehetdség van a nyertes ajénlattevo -
arra és érvényességi id6 meghosszabbitdsara vonatkozo - nyilatkoztatasa mellett a kapott arajanlat

ismételt felhasznalasara.

romn

Az ajanlatkérd az ajanlatokat a lehetd legrdvidebb idén beliil kételes elbiralni, az elbirdlst olyan
id6tartam alatt kell elvégezni, hogy az ajanlattevOknek az eljarast lezard dontésrdl valé értesitésére
az ajanlati kotottség fennallasa alatt sor keriiljon. Ezt kovet6en az ajanlatkérd koteles értesiteni —az

eljarasmentes (kézi) beszerzési modell kivételével - az ajanlattevoket az eljaras eredményérdl.

A Téarsasdg a beszerzési eljarasok vonatkozasaban az illetékességeket, megrendelésekkel €s
szerz8déskotésekkel kapcsolatos részletszabalyokat az MBI11 Beszerzési eljards c. belso

szabalyozasban rogziti.

A beszerzési eljaras valamennyi dokumentumat (kinyomtatva vagy elektronikus uton) legalabb a
megallapodas teljesiilését kovetd 5 évig kell megorizni a Tarsasag székhelyén.

8.2.3.1. Eljarasmentes (kézi) beszerzések szabalyai

A beszerzési és készletgazdalkodasi osztalyvezetd hataskorébe tartozik - keretszerzédés hidnyaban
- egy arajanlat vagy az 4rajanlattdl vald eltekintés melletti beszerzés az eseti, kis értékii

anyagféleségek és targyi eszk6zok esetén, amelyeknek egyedi értéke nem haladja meg a nettd 200

eFt-ot.

A szolgaltatasok beszerzését az igényld szervezeti egységek sajat maguk bonyolitjak lehetdség

szerint legalabb egy arajanlat alapjan.

Az eljarasmentes (kézi) beszerzések soran torekedni kell arra, hogy a beszerzés a Tarsasag
székhelyéhez kozel, vagy ingyenes kiszallitassal torténjen, minimalizalva a réforditandd

er6forrasigényt (pl. munkaidét, szallitasi és adminisztrativ koltségeket).
8.2.3.2. [Egyszeriisitett beszerzési eljaras specialis szabalyai
A beszerzést intéz0 szervezeti egység a beszerzési eljaras soran az alabbiak szerint jar el:

A beszerzés targyat illeten piackutatast végez, melynek soran igénybe veheti a beszerezni kivant
termék nyilvanosan kozzétett fellelhetdségeit, arait, szallitasi feltételeit. Ezek kiilonosen: a
vallalatok hivatalos honlapjai, arkatalogusai, médiaban kozzétett hirdetései, elézetes tajékoztatd

jellegli drajanlatai. A hivatalos arajanlat elektronikus tton is bekérhetd.
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A legalabb 2 ajanlat 6sszehasonlitasan alapul6 beszerzési javaslatot a beszerzést intézd szervezeti
egység vezetdje eldterjeszti jovahagyas céljabdl a szakteriiletileg illetékes igazgatd, majd a

vezérigazgato részére.

A térsasag vezérigazgatdja a jelen szabalyzat modositdsa nélkiil a fentiektdl szigorubb eljarast is
elrendelhet - ideértve kiilondsen az ajanlatok zart boritékban torténd bekérését, illetve az ajanlatok
nyilvanos, egy idében torténd bontasat, vagy olyan zart elektronikus rendszerek alkalmazasat,

melyeknél biztositott a gazdasagi szereplok szamara az esélyegyenldség €s az egyenld banasmad.
8.2.3.3. Normal beszerzési eljaras specialis szabalyai

A beszerzést intézd szervezeti egység a beszerzés targydhoz kapcsoléddan felkutatja az azt
teljesiteni képes természetes €s jogi személyeket, és hivatalos uton irdsban, lehetdség szerint
minimum 3 ajanlattevé6t6l (vagy ha ennél kevesebbet talal a piacon, akkor valamennyi felkutatott

vallalkozastol) arajanlatot kér be.

Az ajanlatkérésben minden esetben szerepeltetni sziikséges az elbirdlas szempontjait (pl.
legalacsonyabb Osszegli ajanlat, §sszességében legkedvezébb ajanlat; Ajanlatkérd nem
koteles barmilyen ajanlatot elfogadni, tovabba megilleti az a jog, hogy az adott beszerzési eljarast

eredménytelennek nyilvanitsa; az ajanlatkérd a dontését nem koteles megindokolni stb.).

A ajéanlat benyujtasa el6tt a beszerzés targyatol fliggben konzultaciot kell biztositani ajanlattevok

szamara.

Az ajanlattevékre vonatkozo feltételekre a Kbt. erre vonatkozd alapelveit ajanlott alkalmazni,

fiiggetlentil attdl, hogy ezek a beszerzések nem esnek a kdzbeszerzés hatélya ala.
Az ajanlati dokumentaciot téritésmentesen biztositja az ajanlattevok szdmadra ajanlatkéro.

A vonatkoz6 ajanlattételi hataridéket Ggy javasolt megallapitani, hogy lehetdség szerint minél
tobben tudjanak ajanlatot tenni ugy, hogy egy esetleges késedelem ne veszélyeztesse a feladat
végrehajtasat.

Az ajanlatokat lezart boritékban vagy az ajanlatbenyujtas@szegedivizmu.hu rogzitett cimre
elektronikusan kell bekérni és azt a bontasra Kit(izétt idépontig nem lehet kinyitni.

Az ajéanlatok felbontasanal biztositani kell a nyilvanossag alapelvének érvényesiilését. A bontésrol
jegyzokonyv késziil.

A Térsasag - torvényi tiltds hidnyéban - fenntartja maganak a jogot, hogy az ajanlattevokkel a
beszerzési eljaras barmely szakaszdban targyaljon a beszerzés mennyiségérdl, értékérdl, a

feltételeket érdemben megvaltoztassa, alternativ ajanlatokat kérjen be, vagy barmely mas olyan

dologban egyeztessen valamennyi ajanlattevével, amely a Tarsasag érdekeinek érvényesiilését
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jobban szolgalja. E targyaldsokra a verseny tisztasdgénak biztositasa érdekében minden érvényes
ajanlatot tev6t meg kell hivni, és a meghivasra megjelentekkel egyiitt lehet targyalni. A targyalasrol
jegyzokonyvet kell késziteni, és azt minden ajanlattevonek meg kell kiildeni, fliggetleniil attdl, részt

vett-e a targyalason.

A beérkezett ajanlatok elbiralasa soran az ajanlatkéronek meg kell vizsgalni, hogy az ajanlatok
megfelelnek-e az ajanlatkérésben, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek. Ezutan

meg kell itélni az elbirtaknak megfeleléen az ajanlattevd szerz6dés teljesitésére vald alkalmassagat

vagy alkalmatlansagat, illetve az ajanlatok és az eljaras érvényességét.

Az ajanlatkérének kotelessége az Gsszes ajanlattevd szamara azonos feltételekkel biztositani a
hianypdtlas lehetdségét, valamint a beadott ajanlatokban talalhaté nem egyértelmi kijelentések,

nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztdzasa érdekében az ajanlattevoktol felvilagositast kérni.

Az ajanlatkérd az ajanlatokat a lehetd legrovidebb idon beliil koteles elbiralni, az elbiralést olyan
id6tartam alatt kell elvégezni, hogy az ajanlattevoknek az eljarast lezaré dontésrdl vald értesitésére

az ajanlati kotottség fennallasa alatt sor kertiljon.
Ezt kdvetden az ajanlatkérd koteles értesiteni az ajanlattevoket a beszerzési eljaras eredményérol.

A normal beszerzési eljarast lezar6 dontést kvetden kotelezo részletes irdsos szerz6dés megkotése

a nyertes ajanlattevév(kk)el és amennyiben azt jogszabaly eldirja, magat a szerz6dést a honlapjan

kozzéteszi a Tarsasag.

8.2.3.4. Kiemelt beszerzési eljarasok specialis szabalyai

A normal beszerzési eljarasrendben megfogalmazottakon tul a kiemelt beszerzési eljarasok
esetében az ajanlatkéréssel egyidejiileg a Tarsasag sajat honlapjan is feltiinteti a beszerzési
ajanlatkérést, megjeldlve, hogy arra nem csak a meghivott ajanlattevék, hanem barki ajanlatot tehet,
aki megfelel a kovetelményeknek és képes szallitani a megfeleld terméket (felelds: beszerzést

intézd szervezeti egység vezetdje és az informatikai osztaly vezetdje).
8.2.3.5. Havaria helyzetben alkalmazando6 beszerzés szabalyai

Az ellatas folyamatossaganak fenntartasa érdekében elsGsorban a szerzddott partnerektdl térténd

beszerzéseket kell preferalni.

Eljarasmentes (kézi) beszerzési folyamatra vonatkozo eldirasokat kell alkalmazni, értékhatartol

fuggetlentil mind az anyagbeszerzésekre, mind a szolgéaltatdsok megrendelésére vonatkozoan.

o

Az ligyviteli rendszeren keresztiil torténd utdlagos dokumentalas engedélyezett ezen helyzetben.
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9. Beszerzési terv osszeallitasa

Az elkovetkez6 idOszakra tervezett beszerzések Osszefoglaldsara évi rendszerességgel a jelen
Szabalyzatban foglaltak szerint beszerzési tervet (a tovabbiakban: beszerzési terv) allit 6ssze a
Téarsasag.

Az igénylé osztaly- €s lizemvezetok az igényeik részletes felmérését kovetden a beszerzések
megfeleld szakmai el6készitése, idoben torténd végrehajtisa érdekében a Kbt. eldirdsainak és a
Tarsasag érdekeinek megfeleld Osszevondsa céljabol a Beszerzési Szabalyzat hatalya alé tartozo

anyag, eszkOz és szolgéltatdsok beszerzésére a targyévet megel6z6 €v november 30 napjdig

igénylistat készitenek.

Az lgénylok az igénylistajukat megkiildik a beszerzési és készletgazdalkodasi osztalyvezetd
részére, aki azt egységesiti ¢s a gazdasagi igazgatd rendelkezésre alld fedezetre vonatkozd

jovahagyasat kdvetden elkésziti a beszerzési tervet.

A beszerzési terv készitése soran a gazdasagi és miiszaki igazgatd koteles a mindenkori jogszabalyi
hataridok figyelembe vételével Osszegyijteni és feliilvizsgalni a beszerzési és kozbeszerzési
igényeket. Az igények feliilvizsgalatakor — figyelemmel a Kbt. egybeszamitdsra vonatkozd

szabalyait — szét kell valasztani a kozbeszerzési értékhatart meghaladé és azt el nem ér6 igényeket.
A beszerzési terv az alabbi bontast tartalmazza:

> akozbeszerzési értékhatart elérd kozbeszerzések
> akozosségi kozbeszerzési értékhatar 50 szazalékat meghaladd beszerzési eljarasok

> anemzeti kozbeszerzési értékhatar 30 szdzalékat meghaladd beszerzési eljarasok
A beszerzési tervnek tartalmaznia kell:

> abeszerzés targyat;

a részletes leirasat;

a beszerzés indoklasat;
a mennyiségét;

a becsiilt értékét;

a szerz6déskotés tervezett iddpontjat;

Y V V V V V

a teljesités tervezett idopontjat.

A beszerzési tervet a gazdasagi és muszaki igazgatd javaslata alapjan a vezérigazgatd hagyja jova.

"o

Elére nem lathaté okbdl eldallt, a Kbt. szerinti értékhatart eléré beszerzési igény vagy egyéb, a

tervben sziikséges valtoztatas esetén a beszerzési tervet modositani kell.
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10. A beszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

A beszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett Osszes iratot (ajanlatkérés, beérkezett ajanlatok, megrendelés, feljegyzés, egyéb
levelezés), ha annak meg6rzésérdl a kézbeszerzésekrol sz016 torvény masként nem rendelkezik, a

kdzbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetve a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig kell megdrizni.

11. Gordiilé fejlesztési tervvel torténd kapesolodas

A beszerzések tervezése soran kiilon figyelmet javasolt forditani, illetve tigyelni kell arra, hogy
jelen szabalyzat hatalya ala tartozd beszerzések litemezése és forrasfelhasznalasa 6sszhangban

alljon a Gordiild Fejlesztési Tervvel.

12. Egyéb rendelkezések

A Térsasag a beszerzéseivel kapcsolatosan az alabbi szabalyokat alkalmazza még:

o

12.1. A jelen szabalyzattol torténd barminem eltérés kizardlag vezérigazgatdi irdsos engedély

alapjan lehetséges.

12.2. A Vksztv. 67. § (1) bekezdése szerinti vizikézmiives kapcsolodo szolgaltatas beszerzésével
kapcsolatosan jelen beszerzési szabalyok nem alkalmazanddak, ott a mindenkori vonatkozo
miniszteri rendelet hatdrozza meg az 4tvételi arakkal kapcsolatos eldirasokat figyelemmel a Vksztv.

77. § (1)-(1a) bekezdésére.

12.3. Az Osszeférhetetlenség tekintetében a Tarsasag minden beszerzési eljarasa tekintetében a

Kbt. szerinti 6sszeférhetetlenségi szabalyokat alkalmazza, ahhoz képest eltérést nem hataroz meg.

12.4. Az ,in house” beszerzésekkel kapcsolatosan, a kozbeszerzés aldli mentesiiléskor a

vezérigazgatd koteles:

> eldzetesen irasban egyeztetni a Tulajdonossokkal a tervezett beszerzésrol;
> megvizsgalni a beszerzésben érintett szervezet tényleges mentesiilését, sziikség esetén

Jjogi szakértot vagy kozbeszerzési hatosagot bevonni ennek elbiralasaba.

A vezérigazgatd a felmeriild beszerzésenként egyedileg dont a Kbt. és a Vksztv. vonatkozo
rendeleteiben foglalt, a beszerzésekre vonatkozd egyéb mentességek alkalmazasardl, illetve az attol

valo eltekintésrol, sziikség esetén jogi szakvélemény kikérésével.
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12.5. A kiszervezett tevékenységekkel kapcsolatosan a Tarsasag az aldbbiakat veszi figyelembe:

» A Kkiszervezett tevékenységekre vonatkozoan a Tarsasdg a Vhr. szerinti tartalmu
nyilvantartast vezet. A nyilvantartdas mellékletét képzik a kapcsolédd szerzédések
masolatai.

> A kiszervezett tevékenységekre vonatkozd korlatok betartdsaért a vezérigazgatd, a
gazdasagi igazgato és a muszaki igazgato felel.

12.6. A mindenkor hatdlyos, Magyar Energetikai és Ko6zmii-szabalyozasi Hivatal Aaltal

jovéahagyott Beszerzési szabalyzatot a Tarsasag a honlapjan szerepelteti.

13. Zaro rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2022. februar 1. napjatdl, illetve amennyiben az kés6bbi, tgy a Magyar
Energetikai és Kozmi-szabalyozasi Hivatal jovahagyasat kovetden 1ép hatdlyba, mellyel
egyidejiileg a Magyar Energetikai és K6zmii-szabalyozasi Hivatal altal korabban jovahagyott
Beszerzési szabalyzat(ok) hatalyat veszti(k).
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